
Aufgaben: 
• Eigenständige Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
• Betreuung der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in allen  
 abrechnungsrelevanten Fragen  
•	 Führung	und	Pflege	der	digitalen	Personalakten
• Erstellung und Verwaltung von Arbeitsverträgen
• Durchführung des gesamten Melde- und Bescheinigungswesens
•	 Korrespondenz	mit	Behörden,	Sozialversicherungsträgern	und	Krankenkassen

Personalbuchhalter (m/w/d) 

Bereit für Veränderung?
Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung an: 
Frau Stefanie Arens • E-Mail: arens@dielebensretter.com
PASS+CO Barrier Systems GmbH • Dortmunder Straße 8 • 57234 Wilnsdorf

Profil:
•	 Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und  
 Gehaltsabrechnung
• Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-,  
 Lohnsteuer- und Arbeitsrecht
•	 Sicherer	Umgang	mit	MS	Office	und	DATEV
•	 Strukturierte,	zuverlässige	und	selbstständige	 
 Arbeitsweise
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