
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum 1. Juli 2025 
eine

Kaufmännische Fachkraft (w/m/d)
in Teilzeit 3 Tage vormittags/12 Wochenstunden

Ihr Aufgabengebiet:
•  Büroorganisation
•  Erstellung von Auftragsbestätigungen, Rechnungen,  

Schrift und Zahlungsverkehr
•    vorbereitende buchhalterische Tätigkeiten, vorbereitende 

Lohnbuchhaltung etc.

Ihr Profil: 
•  eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

und mehrjährige Berufserfahrung
•  gute PC- und Microsoft-Office-Kenntnisse
•  selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
• Zuverlässigkeit, Motivation und Teamfähigkeit

Bewerbungen bitte per E-Mail an: ch.nozar@nozar-ib.de  
oder an

Christoph Nozar GmbH – Dachdeckermeister –
Johannespfad 38, 57223 Kreuztal, Tel. 0 27 32 / 58 42 15


