Wir brauchen Verstarkung fiir unser Biiro in Siegen-Trupbach.

Das erwartet Sie bei uns:

* ein gut eingespieltes Team
* viele Weiterbildungsmaoglichkeiten
» die Mdglichkeit der Nutzung eines Job-Rads

Birokauffrau / Blirokaufmann
in Vollzeit

lhre Aufgaben:
* Persénliche und telefonische Kundenbetreuung
* Hol- und Bring-Service von Kundenfahrzeugen

* Schriftverkehr nach auBen abwickeln, z. B. mit Auftraggebern
und Kunden

* Informationen und Daten einholen, erstellen und aufbereiten
* Aligemeine Blro- und Verwaltungsaufgaben

lhr Profil:

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
* Fuhrerschein Klasse B

* PC-Kenntnisse (MS-Office)

* Kundenorientierte Arbeitsweise sowie gute kommunikative
Fahigkeiten

» Zielorientiertes und selbststandiges Arbeiten

+ die Moglichkeit zur Foérderung der Nutzung eines Fitnessstudios
* Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld
+ 30 Tage Urlaub im Jahr

Kfz-Sachverstandiger
(m/w/d)

lhre Aufgaben:

* Besichtigung von Unfallfahrzeugen im Innen- und AuBBendienst
* Erstellung von Kfz-Schadengutachten flr Fahrzeuge aller Art
* Fahrzeugbewertungen

Qualifikation:

» Abgeschlossene Ausbildung in einem Kfz-Beruf oder
ggf. Weiterbildung zum Kfz-Meister (m/w/d)

* Einschlagige Erfahrungen in der Instandsetzung
von Kraftfahrzeugen

* Hohes Maf an Qualitdtsbewusstsein sowie eine
dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

» Selbststandige, eigenverantwortliche und
zuverléassige Arbeitsweise

Bewerben Sie sich gerne iiber unsere Homepage www.meiswinkel-kfz.de

Meiswinkel:

Kfz-Sachverstandigenbiro O

NumbachstraBe 148 - 57072 Siegen

Telefon 0271/250070 - Fax 0271/2500729
E-Mail: .meiswinkel @ meiswinkel-kfz.de
www.meiswinkel-kfz.de



