
Wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen und bekannt als 
zuverlässiger Partner im Bereich Beratung und Lieferung von hoch-
wertigen Bauelementen für Dächer und Fassaden für den industriellen 
Hoch- und Gewerbebau. Zusammen mit unseren Kunden und Lieferan-
ten sind wir seit über 30 Jahren partnerschaftlich erfolgreich.

Zur weiteren Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort:

Sachbearbeiter m/w/d
Auftragsabwicklung

in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:

• Kontrolle und Überwachung des Auftragsprozesses
• Ablaufkoordination
• Erfassung von Kundenaufträgen in die EDV
• Schnittstelle zwischen Auftragsabwicklung und Buchhaltung

Ihr Profil:

• �Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung, 
Branchenkenntnisse sind von Vorteil

• Teamfähigkeit
• Selbstständiges, eigenverantwortliches Arbeiten
• EDV-Kenntnisse erforderlich
• Flexibilität

Wir bieten Ihnen eine gesicherte Position in einem zukunftsorientierten 
Unternehmen, ein angenehmes Arbeitsklima, flexible Arbeitszeitmo-
delle, die Möglichkeit zum Homeoffice sowie leistungsgerechte, pünkt-
liche Vergütung und gute Sozialleistungen. Wenn Sie Ihre Zukunft in 
einem modernen, dynamischen und jungen Team gestalten möchten, 
dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung vorzugs
weise an:

bewerbung@bps-bauelemente.de
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