
KAUFMÄNNISCHER MITARBEITERKAUFMÄNNISCHER MITARBEITER (m/w/d) 
FÜR DIE BUCHHALTUNGFÜR DIE BUCHHALTUNG
Wir sind ein mittelständiges Produktionsunternehmen mit ca. 40 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im Raum 
Siegen/Freudenberg und suchen in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std./Woche) eine/einen kaufmännischen Mit-
arbeiter (m/w/d) als Nachfolge für unsere langjährige Mitarbeiterin, die sich in den wohlverdienten Ruhestand 
verabschiedet, für unsere Buchhaltung.

Aufgaben & Herausforderungen:

 Buchhaltung (kontieren, buchen)
 Vorbereitung für die Lohn- und Gehaltsabrechnungen durch das Steuerbüro
 Führen der Personalakten inkl. Schriftverkehr
 Reisekostenabrechnung, Umsatzsteuervoranmeldung
 Abwicklung des Zahlungsverkehrs von Lieferanten und Leistungen sowie Lastschriftverkehr
 Forderungsüberwachung inkl. Mahnwesen
 Controlling und Pflege des Zeiterfassungssystems
 Erstellen von Monats- und Jahresstatistiken

Qualifikation & Herausforderungen:
 �Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung z.B. als geprüfter Buchhalter (m/w/d), Steuerfachangestellter (m/w/d) 

oder eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit langjähriger Erfahrung in der Buchhaltung und Kennt-
nissen im Bereich Steuern

 Solide Kenntnisse in Datev, MS Office
 Motivation und Einsatzbereitschaft

Was wir Ihnen bieten:
 �Eigenverantwortliches Arbeiten in einem leistungsfähigen Unternehmen mit 

kollegialem Team und vielen langjährigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
 �eine gründliche und individuelle Einarbeitung durch unsere jetzige Mitarbeiterin
 familiäres Betriebsklima
 �flexible Arbeitszeiten, teilweise Home-Office nach Absprache möglich und 

ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
 betriebliche Altersvorsorge möglich
 Weiterbildungsmöglichkeiten auf Wunsch
 kostenlose Getränke und Obst
 Bike-Leasing möglich
 neue moderne Büroräume für ein angenehmes Arbeitsumfeld

Christoph & Co. GmbH 
Heisberger Straße 211
57258 Freudenberg
bewerbung@christoph- 
betonwaren.de


