Kaufmannische Fachkraft

zur Unterstiitzung der Geschéftsleitung
fir halbe / ganze Tage pro Woche gesucht

lhr Aufgabengebiet umfasst:

* Die Erledigung der laufenden Buchhaltung

 Kontieren der einzelnen Geschéftsvorfélle

* Pflege der Debitoren / Kreditoren

¢ VVorbereitung zur Erstellung der Bilanzen

* Abwicklung des Zahlungsverkehrs

» Steuer- und Zahlungstermine berwachen, Uberpriifung der
Krankenkassenbeitrage

« Uberwachen und Erstellen von Statistiken fir das Landes- und
Bundesamt

¢ Fundierte Kenntnisse in der Datev-Anwendung sowie im EDV-
Bereich setzen wir voraus

» Zuverlassigkeit, Diskretion und Belastbarkeit sollten vorhanden sein

Ihre Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen richten sie bitte an:

BEUL

Tief- und StraBenbau GmbH

Johannespfad 14 | 57223 Kreuztal
Telefon (02732) 3066
E-Mail: bewerbung @beul-bau.de
ww.beul-bau.de




