LOCHANSTALT

AHERHAMMER

Wir suchen einen

Sachbearbeiter )
in der Auftragsanlage (reizci)

Thr Aufgabengebiet:

¢ Erfassen von Kundenanfragen

* Abwicklung von Kundenauftrigen

* Erstellung der Auftragsbestitigungen

¢ Telefonische Betreuung von Kunden

» Stammdatenpflege

* Unterstiitzung angrenzender Verwaltungsabteilungen

Sie bringen idealerweise mit:
« Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d)
fir Biirokommunikation, Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbar
* Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
» Kundenorientiertes Kommunikationsverstindnis
* Organisationsfihigkeit und strukturierte, eigenstindige Arbeitsweise
¢ Fundierte Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen und mit MS-Office
¢ Gute Englischkenntnisse

Wir bieten Thnen:

» Abwechslungsreiche Aufgaben in einem netten Team

e Attraktive Vergiitung gemifl dem Tarifvertrag der Metall- und Elektroindustrie
¢ 18,5-Stunden-Woche

* 30 Urlaubstage

e JobRad

Lochanstalt Aherhammer
Stahlschmidt & Flender GmbH

Aherhammer 5, 57223 Kreuztal
Tel.: 027 32 /58 53 27, E-Mail: karriere @aherhammer.de




